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Zasady wprowadzania zmian w projektach realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Stownik poje¢

Uzyte w Zasadach pojecia oznaczaja:

1.

beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogélnego oraz podmiot,
o ktéorym mowa w art. 63 rozporzgdzenia ogolnego;

cel projektu — efekt, jaki ma przynies¢ projekt. Jest to ogét dziatan, wynikéw, zamierzen
projektu, celow ogdlnych. Opis celéw projektu koresponduje z celami programu lub polityki,
ktérg przedmiotowy projekt realizuje. Celem projektu nie jest budowa infrastruktury a zmiana
sytuacji, jaka zostanie poprzez te budowe dokonana. Cele ogdlne to efekty projektu z punktu
widzenia szerszego sektora lub wiekszego obszaru (gminy, powiatu etc.), do ktérych
osiggniecia ma przyczyni¢ sie projekt;

Instytucja Zarzadzajaca (IZ RPO WZ) — Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

projekt — przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zalozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete
wspotfinansowaniem UE jednego z funduszy strukturalnych albo Funduszu Spoéjnosci w
ramach programu operacyjnego;

umowa o dofinansowanie (umowa) — umowa zawarta miedzy |Z RPO WZ a wnioskodawca,
ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgca w szczegdlnosci warunki
przekazywania i wykorzystania srodkdw EFRR oraz inne obowigzki stron umowy; a takze
zawierajgcg co najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych;

wniosek o dofinansowanie (dokumentacja aplikacyjna) — dokument, w ktérym zawarty jest opis
projektu lub przedstawione w innej formie informacje na temat projektu, na podstawie ktérych
dokonuje sie oceny spetnienia przez ten projekt kryteridw wyboru projektéw, sktadany przez
wnioskodawce ubiegajgcego sie o dofinansowanie na realizacje projektu na formularzu
okreslonym przez 1Z RPO WZ, za integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie
wszystkie jego zatgczniki;

wnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu;

zakohczenie realizacji projektu — data podpisania ostatniego protokotu potwierdzajgcego
odbidr lub data pdzniej uzyskanego/wystawionego dokumentu lub data poniesienia ostatniego
wydatku w ramach projektu w zaleznosci od tego co nastgpito poznie;.

Rozdziat 1 Podstawa prawna i zakres Zasad

1.1 Podstawy prawne

Niniejszy dokument zostat sporzgdzony na podstawie:

a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu

Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich
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Zasady wprowadzania zmian w projektach realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego objetych zakresem wspodlnych
ram strategicznych oraz ustanawiajgcemu przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu
Spojnosci oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347 z 20.12.2013 ze zm.) (zwanego dalej: rozporzgdzeniem ogdolnym);

b) Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego (Dz. Urz. UE L nr 138 z 13.05.2014 ze zm.) (zwanego dalej:
rozporzgdzeniem delegowanym);

c) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spoéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. 2017 r., poz.
1460 ze zm.), zwanej dalej: ustawg wdrozeniowg;

d) Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1332 ze zm.);

e) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870

ze zm.).

1. 2 Zakres Zasad
Niniejsze Zasady odnoszg sie do zmian w projektach realizowanych w formule
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych zgtaszanych przez wnioskodawcéw/beneficjentow w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020 do 1Z RPO WZ.

Zasady okreslajg sposob postepowania w przypadku wystgpienia zmian w projektach
realizowanych w formule Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.

Rozdziat 2 Informacje ogdlne

1.

Beneficjent Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020 zobowigzany jest realizowaé projekt w oparciu o zatozenia wniosku

o dofinansowanie projektu.

W przypadku dokonania zmian w projekcie, beneficjent zobowigzany jest do realizacji projektu

uwzgledniajgc zaakceptowane przez IZ RPO WZ zmiany.
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Zasady wprowadzania zmian w projektach realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
Whioskodawca po zakonczeniu oceny wniosku o dofinansowanie projektu ma mozliwosc
wprowadzenia zmian do projektu na etapie:
— po podjeciu uchwaly o dofinansowaniu projektu, a przed zawarciem umowy
o dofinansowanie,

—  po podpisaniu umowy o dofinansowanie.

Whioskodawca/beneficjent zgtasza zmiany w projekcie w formie pisemnej. Zgtoszenia zmian
dokonujg osoby uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy/beneficjenta. 1Z RPO WZ zaleca
zgtaszanie zmian na formularzu wprowadzania zmian w projekcie realizowanym w ramach
RPO WZ 2014-2020, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1. Rekomenduje sie stosowanie
formularza tylko i wytgcznie w przypadkach zmian w projekcie wymagajgcych zgody 1Z RPO

WZ. Po podpisaniu umowy zmiany nalezy zgtaszac¢ za posrednictwem systemu SL2014.

Ocena wprowadzonych zmian do projektu odbywa sie pod katem ich zgodnosci z przepisami
prawa i wiasciwymi dla danego naboru zasadami, pod katem niezbednosci i zasadnoéci dla
prawidtowej realizacji projektu opisanego we wniosku o dofinansowanie projektu oraz w

zakresie wptywu na spetnienie kryteriéw wyboru projektu.

Ocena wnioskowanych zmian odbywa sie wytgcznie pod katem zmian rzeczowych
w projekcie. Wnioskodawca/beneficjent musi mie¢ na uwadze, ze 1Z RPO WZ oceniajgc
dopuszczalno$¢ zmian nie prowadzi analizy dokumentacji zwigzanej z udzieleniem
i realizowaniem zamoéwienia publicznego. Trzeba pamieta¢, ze za udzielenie i poprawne
realizowanie umow o zamowienia publiczne wytgczng odpowiedzialnos¢ ponosi zamawiajacy.
W zwigzku z powyzszym wnioskodawca/beneficjent oprocz uzyskania zgody na zmiane
rzeczowg w projekcie musi upewni¢ sie, ze zmiana ta bedzie zgodna z prawem zamdwien
publicznych. W przeciwnym razie 1Z RPO WZ uprawniona bedzie do nafozenia korekty
w wyniku kontroli przeprowadzonej na zakonczenie realizacji projektu, pomimo

ze wnioskodawca/beneficjent uzyskat zgode na wprowadzenie zmiany rzeczowej.

W uzasadnionych przypadkach zmodyfikowany projekt powinien posiadaé zmieniong
dokumentacje aplikacyjng. Whnioskodawca/beneficjent zostanie pisemnie poinformowany
przez 1Z RPO WZ o koniecznosci zaktualizowania sekcji/punktéw/zatgcznikéw wniosku o

dofinansowanie projektu.

Wprowadzenie zmian do projektu jest mozliwe pod warunkiem zachowania celdéw projektu
oraz funkcji realizowanych przez infrastrukture, bedgcg przedmiotem projektu. Zmodyfikowany
projekt musi przy tym spetnia¢ wszystkie zasady kwalifikowalnosci okreslone dla danego
naboru. W ramach przyznanego dofinansowania nie jest co do zasady mozliwe wprowadzenie

nowych wydatkéw kwalifikowalnych.

W przypadku modyfikacji projektéw infrastrukturalnych obejmujgcych nieistotne zmiany w mysl
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1332 ze zm.) nalezy
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Zasady wprowadzania zmian w projektach realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
dostarczyé os$wiadczenie projektanta, ze odstgpienie od zatwierdzonego projektu
budowlanego jest nieistotne i nie wymaga wydania decyzji zmieniajgcej, bgdz innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze zaistniale zmiany sg zgodne z prawem budowlanym
i prawem ochrony srodowiska. W przeciwnym wypadku nalezy podjgé dziatania w mysl

art. 36a ustawy, tj. dostarczy¢ ostateczng decyzje zmieniajgcg pozwolenie na budowe.

Rozdziat 3 Zmiany w projekcie po podjeciu uchwaty o dofinansowanie projektu
a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie

1.

3.

4,

Zmiany w projekcie mogg by¢ zglaszane wytgcznie w odpowiedzi na pismo informujgce
0 przyznaniu dofinansowania, wzywajace do przediozenia dokumentéw niezbednych
do przygotowania umowy o dofinansowanie skierowane przez 1Z RPO WZ do wnioskodawcy.
Zmian w projektach nie nalezy wiec zgtasza¢ przed otrzymaniem pisma o0 przyznaniu

dofinansowania.

IZ RPO WZ rozpatruje zgtoszone zmiany w projekcie z uwzglednieniem regut wskazanych w

rozdziale 2 niniejszych Zasad (Informacje ogdine).

Jezeli zgtoszone przez Wnioskodawce zmiany w projekcie wymagajg aktualizacji wniosku o

dofinansowanie, 1Z RPO WZ pisemnie o tym poinformuje po zaakceptowaniu ww. zmian.

W przypadku braku akceptacji zmian w projekcie 1Z RPO WZ moze odmoéwi¢ podpisania

umowy o dofinansowanie.

Rozdziat 4 Zmiany w projekcie po podpisaniu umowy o dofinansowanie

1.

Beneficjent zgtasza zmiany dotyczace realizacji projektu przed ich wprowadzeniem w celu
uzyskania akceptacji IZ RPO WZ. Jezeli beneficjent nie zgtosi zmian w projekcie przed ich
wprowadzeniem, 1Z RPO WZ moze:

a) zaakceptowaé wprowadzone zmiany,

b) uznaé wydatki poniesione w zwigzku z wprowadzonymi zmianami za niekwalifikowalne,

c) rozwigza¢ umowe o dofinansowanie.

Zgtoszeniu podlegajg w szczegolnosci wszelkie zmiany projektu w stosunku do zapiséw

dokumentaciji aplikacyjne;.

Beneficjent jest zobowigzany do uprzedniego poinformowania 1Z RPO WZ o zmianach
zaktadanych wskaznikéw produktu bgdz rezultatu. IZ RPO WZ moze w terminie wskazanym

w umowie o dofinansowanie wyrazi¢ sprzeciw w stosunku do zgtoszonych zmian.

W uzasadnionym przypadku, na kazdym etapie realizacji projektu lub po jego zakohczeniu,
IZ RPO WZ moze skierowaé wniosek o dofinansowanie do ponownej oceny przez Komisje

Oceny Projektéw, o czym beneficjent zostanie poinformowany.
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5.

6.

7.

8.

Zasady wprowadzania zmian w projektach realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
Jezeli w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie IZ RPO WZ nie wyrazi sprzeciwu
lub nie poinformuje beneficjenta o skierowaniu wniosku o dofinansowanie do ponownej oceny
przez Komisje Oceny Projektéw, oznacza to, ze akceptuje zmiany. W uzasadnionych
przypadkach ww. termin moze zosta¢ przedtuzony przez 1Z RPO WZ, o czym beneficjent

zostanie poinformowany.

W trakcie realizacji projektu mozliwe sg przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi wydatkami
kwalifikowalnymi, ktére zostaly okreslone we wniosku o dofinansowanie do 15% kwoty
przypadajacej na kazdy wydatek. W uzasadnionych przypadkach beneficjent moze zwrdcic¢
sie o pozwolenie, przedstawiajgc odpowiednie uzasadnienie, na przesuniecie pomiedzy
poszczegblnymi  wydatkami  kwalifikowanymi, ktére zostalty okreslone we wniosku

o dofinansowanie, kwoty powyzej 15% przypadajgcej na kazdy wydatek.

Jezeli w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia suma wartosci
wydatkow kwalifikowalnych objetych postepowaniem ulegnie zmniejszeniu o co najmniej 2%
w stosunku do sumy wartosci tych wydatkéw, okreslonych we wniosku i suma ta jest wieksza
niz 100 000,00 zt beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego przekazania tej informac;i
do 1Z RPO WZ. Po uzyskaniu takiej informacji IZ RPO WZ moze obnizy¢ dofinansowanie w
ramach uzyskanych oszczednosci z postepowania o udzielenie zaméwienia i/lub podjgc
decyzje w sprawie zwiekszenia poziomu dofinansowania projektu, z zachowaniem przyjetych
dla danego naboru ograniczen kwoty dofinansowania, poziomu dofinansowania i limitéw

wydatkow oraz wielkosci stawki ryczattowej.

Jezeli zgtoszone przez Wnioskodawce zmiany w projekcie wymagajg aktualizacji wniosku o

dofinansowanie, 1Z RPO WZ pisemnie o tym poinformuje po zaakceptowaniu ww. zmian.

Rozdziat 5 Zmiany w okresie trwatosci projektu

1.

Obowigzkiem beneficjenta jest zachowanie trwatosci projektu przez okres wskazany w tredci

umowy o dofinansowanie. Powyzszy obowigzek oznacza, Ze w odniesieniu

do zrealizowanego projektu nie moze zajS¢ ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa

w art. 71 rozporzagdzenia ogdlnego, tj.:

— zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objety
programem,

— zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci,

— istotna zmiana wplywajgca na charakter operacji, jej cele lub warunki wdrazania, ktéra

mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celéw.

Zachowanie przez beneficjenta trwatosci projektu bedzie podlegato na monitorowaniu i
ewaluacji na podstawie badanh i analiz dokonywanych przez IZ RPO WZ. Niezaleznie od ww.

obowigzku, beneficjent jest zobligowany do niezwiocznego przekazywania |Z RPO WZ
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Zasady wprowadzania zmian w projektach realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
w formie pisemnej informacji dotyczgcych zmian w trakcie okresu trwatosci, ktére mogg miec

wptyw na zachowanie trwatosci projektu.

3. Niezachowanie trwatosci projektu, o ktéorym mowa powyzej jest réwnoznaczne
z wykorzystaniem dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, co wigza¢ sie bedzie
z podjeciem przez 1Z RPO WZ czynnoéci w celu odzyskania przekazanego dofinansowania.
Szczegotowe zapisy dotyczgce odzyskiwania srodkéw w ramach RPO WZ 2014-2020

uregulowane zostaty we wtasciwym dokumencie.

4. Kazda stwierdzona w okresie trwatosci zmiana w projekcie bedzie rozpatrywana przez 1Z RPO
WZ indywidualnie. Tym samym przed podjeciem decyzji o uznaniu, ze w projekcie zaszta
ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 71 rozporzadzenia ogdlnego (czego
konsekwencjg jest naruszenie zasady trwatosci projektu) 1Z RPO WZ przeprowadzi

szczegobtowa, wieloptaszczyznowg analize przypadku.

Rozdziat 6 Przyktadowe zmiany w projekcie
1. Zmiany dotyczace realizacji projektu mogg dotyczy¢ w szczegoélnosci:

1) zmian w projekcie bedacych wynikiem przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego — jezeli w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia suma wartosci wydatkéw kwalifikowalnych objetych postepowaniem ulegnie
zmniejszeniu, 1Z RPO WZ moze obnizy¢ dofinansowanie projektu i/lub zwiekszy¢ jego
poziom dofinansowania, z zachowaniem przyjetych dla danego naboru ograniczehn kwoty
dofinansowania, poziomu dofinansowania i limitbw wydatkéw oraz wielkosci stawki
ryczattowej. Jezeli w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wartos¢ projektu ulegnie zwigkszeniu w stosunku do wartosci okreslonej we
wniosku o dofinansowanie, wysokos$¢ dofinansowania co do zasady nie ulega zmianie, a
réznica pomiedzy tymi sumami nie podlega refundacji lub rozliczeniu. Powyzsze wigze
sie z koniecznos$cig dokonania aktualizacji budzetu projektu;

2) przesunie¢ pomiedzy kategoriami wydatkow okreslonymi we wniosku o dofinansowanie
powstatymi z przyczyn innych niz przeprowadzone postepowanie o udzielenie
zamdwienia publicznego,

3) terminu osiggniecia i wartosci wskaznikow produktu i rezultatu projektu,

4) zmian termindw realizacji projektu,

5) zmian technicznych i/lub technologicznych w stosunku do zatozen przyjetych we wniosku
o dofinansowanie,

6) zmian zrodet finansowania projektu,

7) zmian sposobu zarzgdzania projektem,

8) zmian sposobu zarzgdzania infrastrukturg powstalg w wyniku realizacji projektu
(operator, realizator),

9) zmian w zakresie kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug (VAT),
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Zasady wprowadzania zmian w projektach realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

10) zmian majgcych wplyw na wysokos$¢ dofinansowania ustalonego w oparciu o metode luki
w finansowaniu,

11) zmian lokalizacji projektu lub elementéw infrastruktury powstatej w wyniku realizacji
projektu,

12) zmian rozmieszczenia s$rodkéw trwaltych poza miejsce realizacji projektu
lub pomieszczenia wskazane w dokumentacji aplikacyjnej (nie wymaga zgtoszenia
zmiana rozmieszczenia drobnych $rodkéw trwatych np. krzesel, stotdéw, innego
wyposazenia wnetrz, w ramach pomieszczen w ktérych w dokumentacji aplikacyjnej

przewidziana byta realizacja projektu).

Zmiany o charakterze innym niz rzeczowe, o ktorych beneficjent zobowigzany
jest niezwtocznie informowac¢ 1Z RPO WZ, a ktére nie wymagajg akceptacji 1Z RPO Wz
obejmuja:

1) zmiane numeru rachunku bankowego dla projektu beneficjenta/partnera/jednostki
realizujgcej projekt i/lub nazwy banku i/lub dodanie drugiego (kolejnego nr rachunku
bankowego) beneficjenta/partneral/jednostki realizujgcej projekt,

2) zmiane adresu beneficjenta/partnera/jednostki realizujgcej  projekt, adresu
do korespondenciji beneficjenta/partneral/jednostki realizujgcej projekt,

3) zmiane numeru NIP, Regon,

4) zmiang os6b wyznaczonych do reprezentowania beneficjenta/partnera,

5) zmiane nazwy beneficjenta/partneral/jednostki realizujgcej projekt pod warunkiem,
iz zmiana nie jest spowodowana zmianami wtasnosciowymi/formg prawng beneficjenta

oraz nie wptywa w sposob istotny na projekt.
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ZALACZNIK NR 1 FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE REALIZOWANYM W RAMACH RPO WZ 2014-2020

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta:

Nr projektu:

Tytut projektu:

Aktualna suma kontrolna wniosku o dofinansowanie

ZAKRES ZMIAN WRAZ Z UZASADNIENIEM

Numer
sekcji/podsekcji . . S .
Lp. e P Przed zmiana Po zmianie Uzasadnienie proponowanych zmian
dofinansowanie
1.
2.
3.




Zasady wprowadzania zmian w projektach realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Konsekwencja wprowadzenia zmian/y jest rowniez
koniecznos¢ aktualizacji zapisow sekcji/podsekciji (jesli
dotyczy):

Konsekwencjg wprowadzenia zmian/y jest rowniez
koniecznos¢ aktualizacji zatlgcznikow (jesli dotyczy):

Wplyw zaproponowanej zmiany na cele realizacji projektu:

Wplyw zaproponowanej zmiany na wskazniki (jesli
dotyczy):

Dodatkowe zalaczniki potwierdzajgce koniecznosé
wprowadzenia zmian (np. protokoty koniecznosci, opinie,
zestawienia, itp.), wymagane w zwigzku z wprowadzeniem
zmiany (jesli dotyczy):

Miejscowosé, data i podpis wnioskodawcy/beneficjenta
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