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Budżet Obywatelski? 
 
 
 
 

Koszaliński Budżet Obywatelski (Partycypacyjny) jest to wydzielona  
z budżetu miasta kwota, o której przeznaczeniu decydują mieszkańcy 
Koszalina – zgłaszają projekty, dyskutują nad nimi razem z Radą 
Budżetu Obywatelskiego oraz wybierają w drodze głosowania 
najlepsze propozycje, których realizacja nie może przekroczyć 
jednego roku kalendarzowego. 
 
 
 
 
 

Zdecyduj na co przeznaczyć pieniądze  
Twojego Miasta! 

 
 
 
 

Przed Państwem krótka instrukcja obsługi Koszalińskiego Budżetu 
Obywatelskiego na 2015 rok. Na kolejnych stronach znajdziecie 
informacje jak wypełnić formularz zgłoszeniowy projektu, na co 
należy zwrócić szczególnie uwagę oraz harmonogram poszczególnych 
etapów Budżetu Obywatelskiego.  
 
 
 
 
 
 

 



 

Na początek 
 
 

Formularz wydaje się strasznie trudny? A może martwisz się, że 
popełnisz błąd przez co projekt nie przejdzie etapu formalnej oceny? 
Ta instrukcja pomoże bezbłędnie wypełnić formularz! 
 
 
 

Pierwszy krok – pobierz formularz 
 
 
 

Formularz zgłoszenia propozycji projektu dostępny jest na stronie 
internetowej obywatelski.koszalin.pl, w Biurze Obsługi Klienta  
w Urzędzie Miejskim oraz w pokoju 203 Urzędu Miejskiego.  
 
 
 

Drugi krok – sprawdź, czy spełniasz wymogi 
formalne 

 
 
 

Projekt może złożyć każdy mieszkaniec Koszalina, który w roku 
zgłaszania projektów będzie miał nie mniej niż 16 lat (liczy się data 
roczna, a nie dzienna), grupa mieszkańców, osoba prawna, 
organizacja pozarządowa, jednostka nie posiadająca osobowości 
prawnej, Rada Osiedla oraz inne podmioty  działające na terenie 
Koszalina.  

 



Przed złożeniem projektu zastanów się nad jego kosztem!   
 
 
Projekty mogą zostać zgłoszone w jednej z dwóch kategorii ze 
względu na wartość: do 50 tysięcy złotych oraz od 50 tysięcy do 500 
tysięcy złotych.  
 
 

 
 

Pamiętaj! 
 

 
 
 

Propozycja projektu musi dotyczyć zadań mieszczących się  
w kompetencjach Gminy. Jeżeli nie jesteś pewien czy zadanie może 
zostać zrealizowane przez Gminę, zajrzyj do Ustawy o samorządzie 
gminnym z 8 marca 1990 roku, bo zadania realizowane przez Urząd 
Miejski i miejskie jednostki organizacyjne wynikają właśnie z tego 
dokumentu. Możesz też się zapoznać z kompetencjami 
poszczególnych wydziałów Urzędu Miejskiego, znajdziesz je na 
stronie bip.koszalin.pl w zakładce Regulamin Organizacyjny.  
 
Nadal nie jesteś pewien? Wyślij e-mail na adres 
kbo@um.man.koszalin.pl – na pewno Ci odpowiemy i rozwiejemy 
Twoje wątpliwości! 
 

 



 

Trzeci krok – wypełnij formularz 
 

 
Przed Tobą opis poszczególnych punktów formularza – zapoznaj się  
z nimi, unikniesz niepotrzebnych błędów! 
 
 

1. Autor projektu 
  

W tym miejscu wpisz imię i nazwisko (jeżeli sam składasz wniosek 
indywidualnie – tylko swoje). Jeżeli wniosek składa więcej osób,  
w tym miejscu możesz wpisać wszystkich pomysłodawców. Jeżeli 
wniosek składa organizacja lub Rada Osiedla, wpisz nazwę 
organizacji. Imię i nazwisko lub nazwa znajdą się w materiałach 
informacyjno – promocyjnych Urzędu Miejskiego o ile wyrazisz 
zgodę na ich udostępnienie. 
 
 

2. Kontakt do osoby lub osób odpowiedzialnych 
za projekt 

 
 

W tym miejscu należy wpisać dane kontaktowe do osoby lub osób, 
które powinny być informowane o terminach spotkań Rady 
Budżetu Obywatelskiego.  
 

 
Ważne! Dane kontaktowe muszą być aktualne, ponieważ 
autorzy projektów będą informowani o terminach spotkań 
Rady Budżetu Obywatelskiego, w których będą mogli 
uczestniczyć.  

 
 
 

 



3. Tytuł projektu 
 
Powinien być krótki, łatwy do zapamiętania oraz charakteryzować 
projekt. Jeżeli Twój projekt zostanie wybrany przez Radę Budżetu 
Obywatelskiego, tytuł znajdzie się na karcie do głosowania. 
Pamiętaj, że dobry tytuł projektu to dodatkowa promocja Twojego 
pomysłu. 
 
 

4. Rodzaj projektu 
 

Zaznacz właściwą kategorię projektu na formularzu. Pomoże to  
w zidentyfikowaniu grupy projektów najbardziej potrzebnych  
w naszym mieście.  
 
 

5. Lokalizacja 
 

Określa miejsce, w którym zrealizowany będzie projekt, jeżeli 
wybrany zostanie przez Radę Budżetu Obywatelskiego  
i mieszkańców. Jeżeli jest to projekt o charakterze inwestycyjnym, 
powinien być zlokalizowany na terenie należącym do 
koszalińskiego samorządu, w innym przypadku może powstać 
problem z jego zrealizowaniem, bo niezbędne będzie wykup lub 
zamiana gruntów, co zwykle oznacza bardzo wysokie koszty. 
Własność gruntu możesz sprawdzić wysyłając pytanie na adres  
e-mail: kbo@um.man.koszalin.pl. 
 
W przypadku projektów o charakterze „miękkim”  (impreza, 
szkolenie, konferencja, wydarzenie) wystarczy podać adres 
miejsca, w którym projekt może zostać zrealizowany. 
 

 



 

6. Opis projektu 
 
Najważniejszy punkt projektu. Tu powinien znaleźć się opis działań, 
jakie należy podjąć, aby wykonać projekt. Gdy Twój projekt 
zostanie wybrany przez mieszkańców, precyzyjny opis pozwoli 
zrealizować go w sposób, jaki zaplanowałeś. Określenie działań 
ułatwi Ci także oszacowanie kosztów projektu (punkt 9). 
 

7. Uzasadnienie 
 

W tym miejscu napisz dlaczego realizacja Twojego projektu jest 
ważna dla mieszkańców Koszalina. Może rozwiązuje on jakiś 
problem społeczny? A może spełnia oczekiwania jakiejś grupy? To 
miejsce na Twoje argumenty. Zwróć też uwagę, aby projekt 
realizował zadania Gminy Miasta Koszalina.  
 

8. Odbiorcy projektu 
 

Wpisz tutaj grupy, które skorzystają z realizacji projektu, np. 
młodzież, seniorzy, rodziny, czy wszyscy mieszkańcy Koszalina. Im 
więcej osób będzie mogło skorzystać z projektu, tym więcej 
punktów otrzyma od Rady Budżetu Obywatelskiego.  
 

9. Szacunkowy kosztorys 
 

Wszystkie działania niezbędne do realizacji projektu muszą być 
wycenione. Im dokładniej to zrobisz, tym lepiej. Jeżeli masz 
problem z wyceną, możesz skontaktować się z właściwym 
wydziałem Urzędu Miejskiego albo podać przybliżone kwoty. 
Wydział, który będzie oceniał projekt, zweryfikuje Twój kosztorys. 
Ostatecznie może okazać się, że kwota projektu będzie niższa lub 
wyższa od pierwotnej.  
 

 



10. Załączniki 
 

Jedynym wymaganym i obowiązkowym załącznikiem jest lista  
15 mieszkańców popierających projekt. Jeżeli masz możliwość, 
dołącz zdjęcia, ekspertyzy, plany lub mapy. W ten sposób lepiej 
przedstawisz swój pomysł. 
 
 

11. Oświadczenia 
 

Pierwszy kwadracik zaznacz obowiązkowo. A jeżeli chcesz, aby 
projekt w kolejnych etapach był prezentowany razem z Twoim 
imieniem i nazwiskiem albo nazwą organizacji - zaznacz drugi 
kwadracik.  
 
 
 
 

Krok czwarty – gdzie złożyć formularz? 
 
 
 

Wypełniony formularz możesz składać od  3 do 28 lutego 2014 roku 
 

• w Biurze Komunikacji Społecznej Urzędu Miejskiego, w pokoju 
203 

• w Biurze Obsługi Klienta na parterze Ratusza 
• wysłać razem ze zdjęciem lub skanem listy mieszkańców na 

adres:  kamil.bednarz@um.man.koszalin.pl lub 
kbo@um.man.koszalin.pl 

 

 



I co dalej? 
 
 

Wszystkie formularze zostaną ocenione pod względem formalnym 
przez właściwe wydziały Urzędu Miejskiego oraz miejskie jednostki 
organizacyjne. Urząd Miejski będzie miał czas do końca kwietnia 2014 
roku na weryfikację formalną. 

 
Wszystkie pozytywnie ocenione projekty zostaną przekazane Radzie 
Budżetu Obywatelskiego. W maju Rada zastanowi się, które projekty 
są najbardziej potrzebne mieszkańcom Koszalina. Miło nam będzie 
jeżeli zechcesz uczestniczyć w spotkaniach Rady. W czasie spotkań 
będzie okazja, żeby porozmawiać o zasadności projektu albo 
przekonać, że warto go zrealizować. 
 
Rada Budżetu Obywatelskiego wybierze maksymalnie 10 projektów  
w kategorii małych projektów oraz maksymalnie 10 projektów  
w kategorii dużych projektów.  
 
 

Głosowanie mieszkańców 
 
 

Pod koniec maja znana będzie finałowa lista projektów, które 
poddane zostaną pod głosowanie mieszkańców.  
 
Glosować będzie można pomiędzy 1 a 15 czerwca 2014 roku: 
 

• na stronie obywatelski.koszalin.pl 
• w oznaczonych punktach konsultacyjnych, które znajdować się 

będą w różnych częściach Koszalina, 
• w budynkach Urzędu Miejskiego. 

 

 



W głosowaniu może wziąć każdy mieszkaniec Koszalina, który w roku 
głosowania ukończy, bądź ma ukończony 16 rok życia, czyli urodzony 
przed 1 stycznia 1999 roku. 
 

 
Wyniki głosowania mieszkańców podane zostaną najpóźniej 30 
czerwca 2014 roku. W 2015 roku zrealizowane zostaną te projekty, 
które uzyskają najwyższą liczbę głosów w każdej z kategorii, do 
wyczerpania kwoty przeznaczonej na Budżet Obywatelski. 
 

 

Co z projektami, które wygrają? 
 
 

Po ogłoszeniu wyników nastąpi okres przygotowania do realizacji 
projektów wybranych przez mieszkańców. Wszystkie projekty 
zrealizowane zostaną w 2015 roku! 
 
 
 
 
 

Nie znalazłeś odpowiedz na pytanie? 
 

Skontaktuj się z nami! 
 
 
 
 

• listownie: Biuro Komunikacji Społecznej, pok. 203, ul. Rynek 
Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin. 

• telefonicznie: 94 348 86 08 
• e-mailowo:  kbo@um.man.koszalin.pl  lub 

kamil.bednarz@um.man.koszalin.pl 
 

 

 


