INSTRUKCJA WYPELNIANIA DEKLARACJI
DLA SPOtDZIELNI/WSPOLNOTY

1. Aby rozpocza¢ wypetnianie deklaracji nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Kreator deklaracji” i klikng¢
,Wybierz"

Deklaracja

Wybierz sposob wypetnienia deklaracji *
(@ Kreator deklaracji
() Z pliku XML

Wybierz

2. Nalezy wybra¢ wtasciwg opcje

Kreator deklaracji

C. Sktadajacy deklaracje

1. Sktadajacy deklaracje (nalezy zaznaczyc¢ wlasciwa opcje) *
("1 Osoba fizyczna
[#]Wspéinota mieszkaniowa

() Spotdzielnia mieszkaniowa

(1 Inny (nalezy podad jaki)

3. W dalszej czesci nalezy uzupetni¢ podstawowe dane sktadajgcego deklaracje

C.1. Dane sktadajacego deklaracje

Imie (pierwsze i drugie) i nazwisko / Petna nazwa osoby prawnej (jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej)

3. Identyfikator podatkowy: PESEL / NIP

4, Dane wspolnoty

oraz dane dotyczgce zamieszkania/siedziby czy adresu do korespondencji

4. Nalezy wybraé jedna z opcji

D. Okolicznos¢ powodujaca ztoZenie deklaracji

19. Okolicznos¢ powodujaca ztozenie deklaracji (nalezy zaznaczy¢ whasciwa opcje) *
(@) 1. Pierwsza deklaracja

() 2. Deklaracja po zmianie danych

() 3. Korekta deklaracji

osoby wypetniajgce deklaracje do 31 grudnia 2015 r. zaznaczajg opcje ,Pierwsza deklaracja”



5. Nalezy wybra¢ opcje ,,zabudowa wielorodzinna”

E. Dane dotyczace nieruchomosci, dla ktérej sktadana jest deklaracja

21. Typ nieruchomosci *
(1. Zabudowa Jednorodzinna
2. Zabudowa Wielorodzinna

oraz uzupetnic szczegétowe dane dotyczace nieruchomosci dla ktérej sktadana jest deklaracja
22.Ulica

23.Nrdomu

24.Nr lokalu

25. Miejscowosc

26. Kod pocztowy

27. Numer obrebu / numer dziatki (dane geodezyjne)

w punkcie 27 mozna skorzystaé z dostepnego linka, zostaniemy przekierowani na strone
Systemu Informacji Przestrzennej Miasta Koszalin

6. Nalezy wybra¢ wtasciwg opcje

28. Rodzaj nieruchomosci (nalezy zaznaczyd wlasciwa opcje) *
(O 1. Zamieszkata
2. W czesci zamieszkata i w czesci niezamieszkata

(3. Niezamieszkata od:

,zamieszkata” wybieramy gdy nieruchomosé jest zamieszkata i powstajg na niej odpady
komunalne

W czesci zamieszkata i w czesci niezamieszkata” wybieramy gdy nieruchomos¢ jest
zamieszkata i na czesci nieruchomosci jest prowadzona dziatalno$é gospodarcza
»hiezamieszkata” wybieramy gdy nieruchomos¢ na dzien ztozenia deklaracja jest
niezamieszkata i nie powstajg odpady komunalne

7. Nalezy podaé miejsce, z ktérego bedg odbierane odpady komunalne

29. Adres punktu wywozowego - ulica, nr domu, inne dane identyfikujace lokalizacje pojemnikow

8. Nalezy zaznaczy¢ w jaki sposdb bedga zbierane odpady na nieruchomosci
F. Oswiadczenie skladajacego deklaracje

30. Oswiadczam, ze odpady na nieruchomosci beda zbierane w sposéb (nalezy zaznaczyc¢ wiasciwa opcje) *
(@) 1. Selektywny
(02, Nieselektywny




9. Nalezy uzupetni¢ dane wszystkich lokali mieszkalnych za ktére sktadana jest deklaracja

Dane dotyczace nieruchomosdci zamieszkatej lub czesci zamieszkatej nieruchomosci,
ktéra w czesci jest zamieszkata i w czesci niezamieszkata

Numer lokalu mieszkalnego Powierzchnia lokalu Lokal niezamieszkaty Powierzchnia lokalu przyjetado
obliczenia optaty

1 L | O |45 |
2 | s | O |45 |
[3 | s | 4 [o |
ErrE—
Zapisz lokale

poprzez klikniecia ,,dodaj lokal mieszkalny” dodawa¢ mozna dowolna liczbe wierszy. Po
wprowadzeniu wszystkich trzeba klikngé ,,zapisz lokale” a wtedy automatycznie zostang
przyporzadkowane do odpowiednich komérek

Analogicznie postepujemy w przypadku lokali uzytkowych

Dane dotyczace czesci niezamieszkatej nieruchomosci,
ktéra w czesci jest zamieszkata i w czesci niezamieszkata

MNumer lokalu uzytkowsgo Powierzchnia lokalu Lokal w ktérym nie jest Powierzchnia lokalu przyjeta do
prowadzona dziatalnosé obliczenia optaty
[1a | [30 | O 30 |
[10 | [4o | & [0 |

Dodaij lokal uiytkowy

Zapisz lokale

10. Po zapisaniu lokali automatycznie wyliczona zostanie optata

G3. Kwota optaty

Wysokosc optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
(suma kwot z poz. 40-48 1 z poz.50, lub z poz.60-68 i z poz.70)

Optata okredlona w poz. 71 uiszczona jest bez wezwania do ostatniego dnia kazdego miesiaca,
przelewem na rachunek bankowy lub w kasie Urzedu Migjskiego w Koszalinie

75,00




11. Nalezy zaznaczy¢ pole nr 73.

H. Informacje o zatacznikach

72. Liczba zatacznikow

E}"S. Informacja o nieruchomosci dla ktdrej sktadana jest deklaracja

74. Inne (nalezy wymienic)

11. Nalezy wypetnié dane sktadajgcego deklaracje oraz date

1. Oswiadczenie i podpis sktadajacego deklaracje / osoby reprezentujacej sktadajacego deklaracje

75. Imie

76. Nazwisko

77.Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencji za posrednictwem adresu poczty elektronicznej wymienione w dziale C, poz. 17
(nalezy zaznaczy< wlasciwa opcje)

(O Tak
CNie

78. Data (dzien-miesiac-rok)

Data

np.:11-12-2013

12. Tak wypetniona deklaracje mozna zapisaé
Zapisz jako XML Zapisz w formacie PDF

Deklaracje nalezy zapisa¢ w formacie PDF, wydrukowac i ztozy¢ w Urzedzie Miejskim lub za
posrednictwem ePUAP.

Jesli w przysztosci chcieliby Panstwo ponownie ztozy¢ juz raz wypetniong deklaracje ze zmiang
danych badz dokona¢ jej korekty nalezy klikngé ,,zapisz jako XML” plik zostanie zapisany na
dysku Panstwa komputera. Pdzniej nalezy deklaracje wczytac i ponownie wygenerowac

Deklaracja

Wybierz sposéb wypetnienia deklaracji *
() Kreator deklaracji
(® Z pliku XML

Woezytaj plik XML

Przegladaj... | Wysytanie plikow




