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Z l T i Instytucja Posredniczaca Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Koszalinsko-Kotobrzesko-

Biatogardzkiego Obszaru Funkcjonalnego

Koszalin, 9 listopada 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miasto Koszalin zaprasza do ztozenia oferty cenowej na dostawe sprzetu i artykutéw biurowych,
zgodnie z zestawieniem w zataczeniu (formularz ofertowy).

Zapytanie ofertowe jest prowadzone w ramach realizacji projektu pn. "Zapewnienie sprawnego
i prawidtowego przebiegu procesu wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na terenie WZ na obszarze KKBOF
w roku 2018". Projekt jest wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.

Szacunkowa warto$¢ zamodwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 Euro, dlatego ninigjsze
zapytanie ofertowe prowadzone jest z pominieciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien
Publicznych (tekst jedn. z dn. 03.10.2018r., Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) na podstawie art. 4 pkt. 8 cyt. ustawy.

ZAMAWIAJACY

Gmina Miasto Koszalin

Instytucja Posredniczaca ZIT KKBOF

Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin,

NIP 669-23-85-366; e-mail: zit.kkbof@um.koszalin.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest dostawa sprzetu i artykutéw biurowych do Wydziatu Rozwoju i Wspdtpracy
Terytorialnej Urzedu Miejskiego w Koszalinie.

Kod CPV: 30190000-7 — Rézny sprzet i artykuty biurowe

Zamawiajacy oczekuje, ze dostarczone sprzet i artykuty biurowe beda nowe, trwate, wysokojakosciowe, objete
odpowiednig gwarancja, z podaniem dtugosci trwania gwarancji dla odpowiednich pozycji w formularzu (jesli
dotyczy). Wszystkie elementy zamowienia, jezeli tego wymagaja odpowiednie przepisy prawa, musza
posiadac stosowane atesty lub certyfikaty w zakresie bezpieczenstwa i dopuszczenia do obrotu handlowego,
a takze powinny spetnia¢ wymagane parametry i standardy jakosciowe.

Ponadto, zamawiane materiaty biurowe powinny zosta¢ dostarczone do pokoju 212 (II pietro) w biurowcu
przy ul. Zwyciestwa 42 w Koszalinie, na koszt Wykonawcy, w godzinach pracy biura tj. poniedziatek 9:00 —
17:00, wtorek — piagtek 7:15 — 15:15.

TERMIN WYKONANIA UMOWY: do 5 grudnia 2018 r.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferty cenowe nalezy sktada¢ na formularzu ofertowym zataczonym do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wszelkie istotne informacje dot. produktu nalezy wprowadzi¢ w kolumnie ,Uwagi”, np. rozmiar danego
produktu, czas gwarancji, gramatura, ksztatt, materiat, dostepny kolor w przypadku braku wybranego
koloru lub wzoru itd.
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3. Dopuszcza sie mozliwos¢ zataczenia zdjeé pogladowych — w takim przypadku w kolumnie ,Uwagi” nalezy
podac nr zatgcznika.

4. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Mozna ztozyc¢ tylko jedna oferte.

Pod uwage beda brane wylacznie kompletne oferty (tj. obejmujace wszystkie wymagane pozycje
w zamdwieniu oraz podpisane przez upowaznione osoby), ztozone w wyznaczonym terminie.

SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte w formie Formularza ofertowego zataczonego do niniejszego zapytania wraz z ewentualnymi
zatgcznikami nalezy sktadac jako skan droga elektroniczng na adres e-mail: zit.kkbof@um.koszalin.pl lub
osobiscie w siedzibie Referatu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Urzedu Miejskiego w Koszalinie
mieszczgcego sie przy ul. Zwyciestwa 42 pok. 212 w Koszalinie.

Termin skladania ofert: do 20 listopada 2018 r.

Osoba do kontaktu: Aleksandra Gopek
aleksandra.gopek@um.koszalin.pl, tel. 94 348 39 13

SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Podana cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich [PLN].

2. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacja umowy,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Oferta nie moze podlega¢ zmianie co do ceny, za wyjatkiem poprawienia ewentualnych oczywistych
omytek rachunkowych.

KRYTERIUM OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiagnietej liczby punktéw przyznanych w oparciu o kryterium
oceny, zaktadajac ze 100%=100 pkt. Punkty przyznane ofercie za kryterium stanowiag ocene indywidualna dla
danej oferty. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

Kryterium oceny: CENA — 100%
Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyskaé: 100 pkt
Oferty beda podlegaty ocenie wedtug nastepujacego wzoru:

Cmin
An = x 100 pkt
Cn
A, - liczba punktow przyznana ofercie n
n - numer oferty
Cmin — cena minimalna sposrod ztozonych ofert
C. - cenazaproponowana przez wykonawce

Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert bedzie
przedstawiato taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych.

Fundusze . . . =y
EurOPEJSKIe - gtz)fsckzapospo“ta % l‘ﬁ' Pomor_ze EuroL:'?:iqutl:ul;?SpE{escE\a B ‘
Program Regionalny % Zachodnie pej p y * ok

Projekt pn. ,Zapewnienie sprawnego i prawidtowego przebiegu procesu wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na terenie WZ na obszarze KKBOF"
wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020 — Umowa Nr RPZP.10.01.00-32-0006/18-00 2/3


mailto:zit.kkbof@um.koszalin.pl
http://www.koszalin.pl/zit
mailto:zit.kkbof@um.koszalin.pl
mailto:aleksandra.gopek@um.koszalin.pl

EREER | ot Gmina Miasto Koszalin — Wydziat Rozwoju i Wspétpracy Terytorialnej ul. Zwyciestwa 42 lok. 212-213,

am : mm | Koobresk 75-037 Koszalin, tel. 94 34-83-912 - 913, fax. 94 348 88 69, zit.kkbof@um.koszalin.pl, www.koszalin.pl/zit.
anm anm - -
Z I T i Instytucja Posredniczaca Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Koszalinsko-Kotobrzesko-

Biatogardzkiego Obszaru Funkcjonalnego

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna by¢ ztozona na zatgczonym formularzu ofertowym i zawierac:
e nazwe i adres Wykonawcy,
e cene netto i brutto za catos¢ ustugi,
e cene i wartos¢ kolejnych elementéw zamodwienia.

PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

e jej tresc nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

e zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

e nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego elementéw zamowienia,
bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA:
1. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych
dokumentéw.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian warunkéw po wyborze oferty.
Rozliczenia pomiedzy stronami beda sie odbywaty w PLN.
Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim.
Niniejsze zapytanie oraz okre$lone w nim warunki moga by¢ przez Zamawiajacego zmienione lub
odwotane bez podania przyczyny.
6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym
w niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.
7. Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami
telefonicznie lub za pomoca poczty elektronicznej.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej.
9. Do kontaktéw i wyjasnien ze strony Zamawiajacego upowazniona jest:
Pani Aleksandra Gopek
tel. 94 3483913
w godz.: pon. 9:00 — 17:00; wt. — pt. 7:15 — 15:15
aleksandra.gopek@um.koszalin.pl
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