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MARIA CZESYK - SEKRETARZ MIASTA
Przyjmuje interesantéw po uprzednim umdwieniu
Sekretariat - |l pietro - pok.205

Telefon - 94 348 86 05

Maria Czesyk posiada wyzsze wyksztatcenie administracyjne - tytut magistra administracji, ktére uzupetnita
studiami podyplomowymi na Uniwersytecie Warszawskim Centrum Studiéw Samorzadu Terytorialnego i Rozwoju
Lokalnego. Ukonczyta Studium Prawa Europejskiego w Warszawie w Wyzszej Szkole Studiéw Miedzynarodowych
w todzi. Prace zawodowga zwigzang z administracjg publiczng rozpoczeta w Urzedzie Miejskim w Szczecinku, a
nastepnie w Urzedzie Miejskim w Koszalinie. Jest wieloletnim pracownikiem samorzagdowym, realizujgcym
obowigzki stuzbowe na réznych stanowiskach urzedniczych, poczawszy od referenta w Urzedzie Miejskim w
Szczecinku i kierownika Referatu Obstugi Klienta w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym. W komérce
organizacyjnej, ktérej byta kierownikiem, zarzadzata 17 osobowym zespotem pracownikéw zatrudnionych na
réznych stanowiskach, tj. zaréwno urzedniczych jak i obstugi. Ponadto byta koordynatorem czynnosci
kancelaryjnych w urzedzie. Zarzadzata komdrka zajmujaca sie obstuga kancelaryjno-archiwalng. Referat Obstugi
Klienta zajmuje sie obstuga kancelaryjng Urzedu, tj. zapewnieniem wtasciwego obiegu dokumentacji
przychodzacej do Urzedu, wychodzacej z Urzedu, w tym zapewnienie wiasciwej wysyitki korespondencji
urzedowej, doreczanej za posrednictwem goncéw Urzedu, czy innych operatoréw pocztowych. Do zadah w
komdrce nalezy réwniez zarzadzanie dokumentacjg zgromadzong w Archiwum Zaktadowym Urzedu. Ponadto
pani Maria Czesyk zajmowata sie organizacjg spotkan Prezydenta Miasta Koszalina z mieszkahcami w sprawach
skarg i wnioskdw, zapewniajgc ich wtasciwe rozpatrywanie. Realizowata réwniez obowigzki zwigzane z obstuga
punktu potwierdzajgcego profil zaufany, potwierdzaniem, uniewaznianiem lub przedtuzaniem profilu zaufanego.
Prywatnie:

Maria Czesyk jest spetniong zong, mama dwdjki dzieci. Syn jest juz samodzielnym doktorem nauk prawnych,
cérka jest studentka Il roku na Wroctawskim Uniwersytecie Medycznym.

Pasja:

administracja publiczna, ktéra powinna by¢ otwarta na ludzi.



SKARBNIK MIASTA

Matgorzata Liwak

Przyjmuje interesantéw w godzinach 8:00 - 15:00 po uprzednim uméwieniu.
Sekretariat Skarbnika Miasta | pietro pok. 127

telefon 94 348 87 33
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